Regulamin Komisji do Spraw Skontrum Biblioteki

Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku

Podstawg prawng Regulaminu Komisji do Spraw Skontrum jest Rozporzadzenie Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 28 pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu
ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283), Statut Uniwersytetu

Pomorskiego w Stupsku, Regulamin Organizacyjny Biblioteki Uniwersytetu Pomorskiego

w Stupsku.

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne
81
Jednostkg organizacyjng powotang do prowadzenia kontroli zbiorow w Bibliotece
Uniwersytetu Pomorskiego w Shupsku jest Komisja do Spraw Skontrum powotana
zarzgdzeniem Dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.
§2
Kontrola materiatow bibliotecznych polega na:
1) poréwnaniu zapisow w ksiegach inwentarzowych i innych dokumentach stuzacych
ewidencji zbioréw ze stanem faktycznym materiatow,
2) stwierdzeniu i wyjasnieniu rdéznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem
faktycznym zbioréw oraz ustaleniu ewentualnych brakow.
83
Kontrola zbioréw obejmuje takze:
1) sprawdzenie stanu zabezpieczenia zbioréw,
2) sprawdzenie obiegu dokumentéw ewidencyjnych oraz materiatéw bibliotecznych,
3) opracowanie zalecen pokontrolnych,
4) udzielanie instruktazu osobom odpowiedzialnym za zbiory.
84
Skontrum w magazynach i czytelniach Biblioteki Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku

prowadzi sie¢ w sposob ciggty.



Rozdziat 11. Komisja do Spraw Skontrum

85
Skontrum przeprowadza Komisja do Spraw Skontrum, zwana dalej Komisja.
86
Podstawg dziatania Komisji jest zarzadzenie Dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Pomorskiego
w Stupsku o powotaniu Komisji do Spraw Skontrum. Zarzadzenie okre$la:
1) nazwe jednostki, w ktdrej odbywa sie skontrum,
2) termin rozpoczecia skontrum,
3) liczbe cztonkdw i sktad osobowy Komisji,
4) zakres kontroli.
87
1. Komisja sktada sie co najmniej z trzech os6b, w tym przynajmniej jeden pracownik
Oddziatu Obstugi Uzytkownika.
2. Przewodniczacego Komisji powotuje Dyrektor Biblioteki Uniwersytetu Pomorskiego
w Stupsku.
88
W sytuacjach szczegdlnych Dyrektor Biblioteki Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku
moze powota¢ Komisje sktadajgca sie z dwdch osob.
89
Do prowadzenia skontrum Dyrektor Biblioteki Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku
moze powota¢ wiecej niz jedng Komisje.
810
Komisja moze by¢ w trakcie pracy wizytowana przez osobe upowazniong przez Dyrektora
Biblioteki Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.
§11
W razie stwierdzenia nieprawidtowosci pracy Komisji Dyrektor Biblioteki Uniwersytetu
Pomorskiego w  Stupsku moze przerwa¢ jej prace, zadajagc  wyjasnien
dotyczacych przyczyn nieprawidtowego przebiegu kontroli z mozliwo$cig zmian

w sktadzie Komisji lub powotania nowej.



Rozdziat I11. Skontrum
8§12
O skontrum powiadamia sie Kierownika kontrolowanego Oddziatu, ktéry zobowigzany
jest do zgromadzenia materiatbw wydanych poza Biblioteke, ze szczeg6lnym

uwzglednieniem rewerséw na prace, ktore nie zostaty oddane w terminie.

8§13
Podstawg przeprowadzenia skontrum sg:
1) zapisy w ksiegach inwentarzowych,
2) wydruki z komputerowych baz danych, katalogi (takze komputerowe) i inna

dokumentacja,
3) dokumentacja materiatdw wypozyczonych.
8§14
Przedmiotem skontrum sg materiaty biblioteczne znajdujgce sie w kontrolowanej jednostce
a takze wydane poza nig, a mianowicie:
1) wypozyczone czytelnikom,
2) wypozyczone innym bibliotekom,
3) oddane do oprawy,
4) oddane w depozyt.
815
Kontroli materiatdw znajdujgcych sie poza jednostkg organizacyjng dokonuje sie w drodze
szczegotowego przegladu odpowiedniej dokumentacji: rewerséw, protokotow, itp.
816
Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono w czasie skontrum, ani tez
nie odnaleziono dowodu wydania ich pozajednostke lub poza Biblioteke. W szczeg6lnosci:
1) materiaty biblioteczne nie odnalezione po raz pierwszy uznaje sie za braki wzgledne,
2) materiaty biblioteczne nie odnalezione przy ponownej kontroli uznaje sie za braki
bezwzgledne.
817
Z przeprowadzonego skontrum Komisja sporzadza protok6t w dwdch egzemplarzach
i przedstawia go Dyrektorowi Biblioteki Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku. Protokét
powinien zawieraé:
1) wnioski w sprawie nieodnalezionych materiatow bibliotecznych wraz z uzasadnieniem,

2) okre$lenie warto$ci materiatéw, o ktérych mowa w pkt. 1,



3) uwagi i zalecenia dotyczace opieki nad ksiegozbiorem zgodnie z 8§ 3 niniejszego

regulaminu.
8§18
Do protokotu zatacza sie:

1) wykaz brakéw wzglednych z okre$leniem wartosci, oddzielny dla kazdego typu
zbiorow,

2) wykaz brakéw bezwzglednych z okreSleniem wartosci, oddzielny dla kazdego typu
zbioréw,

3) niniejszy regulamin.

Rozdziat IV. Dzialania poskontrowe

8§19
Kierownik kontrolowanego Oddziatu lub jednostki ma obowigzek, po zapoznaniu sie
z protokotem, w trybie i terminie okreSlonym przez Dyrektora Biblioteki, przedstawi¢ na
piSmie wyjasnienia w sprawie brakéw wzglednych i bezwzglednych oraz ustosunkowaé sie
do innych wnioskéw zamieszczonych w protokole.

8§20
Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku protokotu
skontrum i przyjeciu wyjasnien dotyczacych brakéw bezwzglednych, Komisja sporzadza
protokot w sprawie ubytkéw adresowany do Rektora Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.
Do protokotu dotgcza sie wykaz brakow bezwzglednych.

§21
Po akceptacji protokotu przez Rektora UP w Stupsku, braki bezwzgledne wykre$la sie
z ksiegi inwentarzowej, uaktualnia sie zapisy w katalogach (takze komputerowych) i wpisuje
sie do rejestru ubytkdw.

§22
Jezeli materiaty biblioteczne, uznane za braki bezwzgledne i wpisane do rejestru ubytkow,

zostang odnalezione, nalezy traktowac je jako nowe wplywy.

Stupsk, 23 listopada 2023 r.



